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HRVATSKI ZAVOD ZA ZAPOŠLJAVANJE 
PODRUČNI URED U POŽEGI 

 
GIMNAZIJA, POŽEGA 

ZBORNICA 
PREDMET: Zahtjev za objavu natječaja 
 
Temeljem članka 107. Stavak 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN 
126/12 – pročišćeni tekst ), Gimnazija, Požega, raspisuje 
 

NATJEČAJ 
 

Za popunu radnog mjesta 
 
u cilju kvalitetne provedbe projekta financiranog u sklopu fonda IPA komponenta IV (Razvoj 
ljudskih resursa) i programa Daljnji razvoj i implementacija Hrvatskog kvalifikacijskog 
okvira (Europeaid131254/M/ACT/HR) traži 

 
1 KOORDINATORA PROJEKTA 

(m/ž) 
 

Odgovornosti: 
• Pozicija uključuje odgovornost nad cjelokupnom provedbom projekta s naglaskom na: 
• Mjesečna analiza i nadzor predviđenih aktivnosti i ostvarenja definiranih ciljeva 
• Koordinacija i kontrola poštivanja rokova u provedbi svih projektnih aktivnosti 
• Koordinacija rada te medijacija između članova provedbenog tima i partnera 
• Izrada dokumentacija za javnu nabavu, te prateće dokumentacija za izvještavanje 
• Koordinacija i organizacija edukacija unutar projekta, kao i terenskog rada monitoringa 
• Komunikacija sa dobavljačima i podugovarateljima u projektu 
• Priprema i provedba natječajnih procedura nabave  
• Adekvatno administrativno praćenje nabave i korespondencije, arhiviranje dokumenata 
• Izrada digitalne baze arhive i svih pratećih dokumenata 
• Nastupanje pred javnosti u ime projekta i projektnog prijavitelja 

Uvjeti: 
• VSS, Mag, ili više 
• Izvrsno znanje engleskog jezika u govoru i pismu 
• Najmanje 5 godine iskustva u vođenju projekata 
• Najmanje 3 provedena projekta financirana od strane EU (dokaz Logičke matrice)  
• MS Office paket – Word, Excel, PowerPoint 
• Vještine upravljanja ljudima i procesima te motivacija kroz razvoj odnosa 
• Analitičke sposobnosti, proaktivnost, fleksibilnost i prilagodljivost potrebama posla 
Prijava se sastoji od: 

• Zamolba 
• Životopisa na engleskom jeziku (format Europass) 
• Priložene 3 logičke matrice prijavljenih, odobrenih i provedenih projekata 
• Skenirani dokumenti: diploma, domovnica, kopija osobne iskaznice 
• Uvjerenje o nekažnjavanju. 
Uvjeti: Prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi. 

 
Prijave za natječaj uz obveznu dokumentaciju dostaviti: Gimnazija, Dr. Franje Tuđmana 4/a, 
34000 Požega, u roku od 22.08.-06.09.2013.  


